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Uvod

Prirucka je urGena vSem pedagogickym pracovnikdm skoly, slouzi jako podpora pro jejich praci se Zaky
s OMJ a mé doporucujici charakter. Jejim cilem je popsat postupy podpory a zaclefiovani zak( s OMJ ve
Skole tak, aby kazdy pedagog, ktery se setka se zakem s OMJ, védeél, jak dité co nejlépe podporit, pfipadné
na koho se ve Skole obratit. Prirucka zachycuje soucasny stav i realistické optimalni nastaveni, ke kterému
chce Skola smerovat. Nove zavedena opatreni i ambice, tj. to, co dosud neni ve Skole ukotveno, ale bylo
by dobré to systémove zavést a dlouhodobé udrzet, je v textu oznaceno modrou barvou. Prirucka byla vy-
pracovana ve spolupraci s pedagogy ZS prof. Svejcara na miru potteb koly v letech 2020-2022. Pirucka
vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. ¢. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), ktery je financovan
Evropskou unif v rdmci Operadniho programu Praha - pdl réistu CR.

Proces vzniku a pilotaze prirucky

Na zaCatku procesu tvorby prirucky nejprve probéhly hloubkoveé rozhovory s vedenim skoly, koordinatorem
zadleriovani 2ak( s OMJ a uitelem CDJ, které pracovnicim METY pomohly zmapovat po&atedni situaci pod-
pory zak s OMJ ve skole, potreby Skoly v oblasti zaClerovani Zakd s OMJ a redlné moznosti Skoly. Na zékladé
téchto jednani vznikl prvni hruby navrh podoby prirucky. Aby bylo do procesu tvorby prirucky zapojeno co
nejvice pedagogl Skoly, pripravila META workshop, jehoZ cilem bylo zmapovéni potreb Zakl s OMJ, jejich
rodicl i pedagog(, diskuse o naplfiovani téchto potreb, zjisténi rezerv a potencidlu pro zlepseni a planovani
konkrétnich krokd. Béhem workshopu Ucastnici diskutovali o konkrétnich ¢astech navrhu prirucky. Workshop
byl ze strany METY nabidnut vSem pedagoglm Skoly, nicméné z hlediska efektivity koordinator k Ucasti
oslovil vybrané pedagogy.

META nésledné zpracovala vystupy z workshopu do prehledné formy a zaslala je k pripominkdm vSem Ucast-
niklm workshopu. Vystupy z workshopu META zapracovala do prirucky.

Poté probéhla schiizka s vedenim Skoly a tymem OMJ, na které se podrobné probiraly jednotlivé vystupy
z workshopu a domlouvalo se, co bude chtit Skola vice zefektivnit, nové zavést nebo vytvofrit a jaké kon-
krétni kroky k tomu budou podniknuty. Na zékladé této domluvy META vypracovala akéni plan, ve kterém
byly stanoveny dilCi cile, kterych chtél tym OMJ dosahnout. Pro tyto cile byly naplanovany konkrétni kroky
k jejich dosazeni.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 3
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Cile akéniho planu

Cile
akéniho planu

Zpracovani tématu vzdélavani zakd
s OMJ do SVP.

Systematizace, lepsi komunikace
a koordinace podpory Zakl s OMJ
mezi tymem OMJ a ostatnimi peda-
gogy, navrhovani konkrétni podpory
v predmeétech bézné vyuky, pravi-
delné vyhodnocovani pokroku Zak(
a prenastavovani podpory.

Systematizace pravidelného vyhod-
nocovani pokroku zakd s OMJ a pre-
nastavovani podpory.

UCitelé prizpUsobuji obsah a metody
vzdélavani pro zéka s OMJ dle jeho
Planu jazykoveé podpory a dle doporu-
¢eni tymu OMJ. Dovedou u ditéte in-
dividudiné posoudit, nakolik mlzou
slevit v pozadavcich.

Sdilené slozka materidl(i pro praci se
zaky s OMJ.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara

PRA|HA
PRA|GUE
PRA|GA
PRA|G

META™

Kroky vedouci k vétsi systematizaci zaclenovani

zaka s OMJ

S podporou a na zakladé doporuceni METY zpracoval tym OMJ
téma vzdslavani 24kd s OMJ do SVP Skoly.

Probéhlo informacni setkani tymu OMJ, METY a pedagogického
sboru. Tym OMJ informoval pedagogy o jejich roli v procesu za-
Clerovani zakl s OMJ. Ukézal Plén jazykové podpory (PJP) a jak
s nim pracovat, vysvétlil, jak Zaky s OMJ hodnotit.Soucasné META
predstavila pedagogickému sboru prirucku, ktera je také vyznam-
nym krokem k vétsi systematizaci podpory z&kl s OMJ ve Skole
a k efektivnéjsi koordinaci a spolupréaci. Ve spolupraci s koordina-
torem zacleriovani zak( s OMJ a METOU vzniklo Osm krokd podpory
26k s OMJ na ZS prof. Svejcara, které strudné a jasné shrnuji osm
zékladnich pilit{, na nichZ ve skole stoji podpora Zakd s OMJ.

UCitelé chodi na vzajemné naslechy do hodin. Predavaji si vy-
plnéné pracovni listy Zakd, aby vidéli jejich pokroky a mohli na né
navazat. Pracuji s PJP.

Skola si objednala seminaf METY Metody ve vyuce Zdki s OMJ |.
v ZS a SS. Seminér probshl v z&Fi 2021. Tym OMJ poskytuje peda-
gogtim priibéznou podporul.

Tym OMJ vytvoril sdilenou online slozku, kam tym OMJ i ostatni uci-
telé vkladaji uzplisobené pracovni listy, obrézkové slovniky i meto-
dické materidly pro praci se zaky s OMJ. Soucasti slozky je i prirucka
a dalsi materialy vytvorené v ramci projektu. Slozka obsahuje i od-
kazy na dalsi vyuzitelné zdroje, napr. hotové pracovni listy na Inklu-
zivni Skole.

Prirucka vznikla v rémci projektu Nase ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/QOO1439), 4
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Cile akéniho planu

META™

Kroky vedouci k vétsi systematizaci zaclenovani
zaku s OMJ

Priprava tridniho kolektivu na prichod
nového Zéka s OMJ (pokud Zak prijde
v priibéhu Skolniho roku nebo se nej-
drive ve skole Ucastni intenzivni ja-
zykove pripravy).

Podpora dlouhodobého zaclenéni
Zakd s OMJ do tridniho kolektivu, po-
sileni vzajemnych vztah( v kolektivu
s dirazem na inkluzi.

Prelozeny baliCek informaci pro ro-
diGe zakl s OMJ v rdznych jazyko-
vych verzich.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara

META zpracovala dvé devadesatiminutové lekce pro praci s ko-
lektivem pred a po prichodu zaka s OMJ, s nazvem Novy ve tride:
aktivity pro uvitdni Zéka s OMJ v tridnim kolektivu. Prvni lekce byla
pilotovana v 8. tfide, kam se mél nove zaclenit zék s OMJ, ktery
se do té doby Ucastnil vyhradné jazykové pripravy mimo kmeno-
vou tridu. Po prichodu zaka s OMJ do kolektivu navazala pilotaz
metodiky Zdravy kolektiv s détmi s OMJ - pro 2. stupen.

Byla zahajena pilotdz souboru aktivit s nazvem Zdravy kolektiv
sdetmi s OMJ - pro 2. stupen, a to nejen na podporu zaclenéni no-
vého Zaka s OMJ, ale i na posileni dlouhodobych vztah( v tridnim
kolektivu s dlrazem na inkluzi. Jedné se 0 10 lekci do tridnickych
hodin, které byly vytvoreny METOU na zakladé poptavky skoly. Me-
todika byla na zakladé zkuSenosti z pilotaze upravena.

Tym OMJ zpracoval baliGek informaci v CeStiné a META zajistila
preklady do ukrajindtiny a rustiny. Skola si sama zajistila preklad
do vietnamstiny. Balicek by mél byt rodiclim predavan uz pri za-
pisu.

Prirucka vznikla v rémci projektu Nase étvrt’ (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/Q001439), 5
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Dalsim krokem bylo predstaveni navrhu prirucky a akéniho planu pedagogickému sboru. VSichni pedagogoveé
méli moznost si prirucku prostudovat a vyjadrit se k ni. Poté probéhla dalsi schlizka METY s tymem OMJ,
na které se diskutovalo o jednotlivych opatrenich akéniho planu a domluvil se predbézny harmonogram pl-
néni jednotlivych krokd. PInéni akéniho planu pak META a tym OMJ priibéZné vyhodnocovali a komunikovali
o ném. Naplfovanim akéniho planu soucasné probihala pilotaz prirucky.

Nasledné byl ndvrh prirucky znovu konzultovan s koordindtorem zaclernovani Zakl s OMJ, ktery v ni provedl
posledni Upravy na miru potreb skoly. Poté jiz pfirucka dospéla do své finalni podoby.

Z Gvodnich rozhovor( s vedenim Skoly, koordintorem zadlefiovani Z4kd s OMJ a ugitelem CDJ také vyplynula
poptavka po aktivitdch na podporu adaptace déti s OMJ do tfidnich kolektiv{, protoZe dochézelo k tomu,
ze déti s OMJ, zpocCatku dobre zaclenéné, zacCaly po delsSi dobé z kolektivu vypadavat. META postupné vy-
tvorila 3 metodiky pro praci s tridnim kolektivem s détmi s OMJ: Adaptacni aktivity pro 1. a 2. tridy s detmi
s OMJ, Zdravy kolektiv s detmi s OMJ - pro 1. stupen a Zdravy kolektiv s détmi s OMJ - pro 2. stuperi a také
dvé jednorazové lekce pro situaci, kdy do tFidy nastoupi novy zék s OMJ v priibéhu Skolniho roku, s ndzvem
Novy ve tride: aktivity pro uvitdni Zdki s OMJ v tridnim kolektivu. VSechny 3 metodiky i obé jednorazové
lekce jsou soudasti této prirusky. Skola projevila nejvétsi zajem o soubor aktivit pro 2. stuper a jednorazové lekce.
Pedagogové méli moZnost tyto materiély komentovat a uzpdsobit svym potrebam.

Metodika Zdravy tridni kolektiv s détmi s OMJ - pro 2. stuperi byla pilotovana v 8. tridé. Tato trida byla pro
pilotdZ vybrana zejména proto, Ze do ni v prib&hu prvniho pololeti nastupoval novy 4k, ktery se do Ceské
republiky prist&hoval teprve nedavno a v prvnich tfech mésicich pololeti se Gastnil intenzivniho kurzu CDJ
organizovaného skolou. Pilotaz aktivit v této tridé mela ovérit jejich funkénost prave v pripadech, kdy do
jiz dlouhodobé fungujiciho kolektivu nastupuje novy Zak, ktery zatim cestinu ovldda jen na zakladni drovni.
Cyklus lekci byl upravovan na zakladé pozorovani metodicky METY, reakci tridniho kolektivu i ditéte s OMJ
a nekolika reflektivnich setkani s tridnim ucitelem.

Na jednom z Uvodnich setkéni k prirucce zaznéla potreba reagovat na prichod novych Zakd s OMJ do jiz
vytvorenych kolektivl. Tato situace je ndrocné pro vSechny z(castnéné, zejména pro tridni uitele a uci-
telky, ale také pro tridni kolektiv a v neposledni fadé pro dite, které do kolektivu pfichazi. Na zakladé téchto
rozhovord vznikly dvé devadeséatiminutové lekce s ndzvem Novy ve tride: aktivity pro uvitdni Zéka s OMJ
v tridnim kolektivu, které usiluji o zakladni oSetreni této situace ve tridach na 2. stupni. V 8. tridé byla pi-
lotovana prvni lekce. Metodicka METY, ktera aktivity pilotovala, po kazdé lekci nabizela prostor pro spolec-
nou reflexi a evaluaci aktivit, stejné jako moznost participovat na jejich Uprave.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 6
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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K metodikédm na podporu adaptace déti s OMJ do tFidnich kolektiva META nabidla workshop pro ucitele, na
kterém se UcCastnici blize seznamili s jednotlivymi metodikami, stejné jako se zakladnimi principy prace
s tridnim kolektivem s détmi s OMJ.

Déle jsou soucésti prirucky dva infosheety, jeden na téma Jak zorganizovat schiizku s rodici Zakd s OMJ,
druhy na téma Tipy z praxe pro online vyuku Zdki s OMJ. Infosheet tykajici se schlizky s rodici zak( s OMJ vznikl
na zaklads realizace informagnich schlizek pro tyto rodice na FZS Taborska a ZS prof. Svejcara, které byly
zorganizovany s podporou pracovnikl METY. Po schiizkéch nésledovalo spolecéné online setkani vSech, kdo
se na poradani schlizek podileli - pedagogd obou skol i pracovnikd METY, aby jejich pribéh spole¢né zre-
flektovali a prodiskutovali, jaké postupy se osvedcily. Tyto postupy byly nasledné sepsany do podoby vyse
zminéného infosheetu.

Infosheet s ndzvem Tipy z praxe pro online vyuku Zdki s OMJ s prilohou Osvedcené online ndstroje vznikl
na zakladé vystup( z online setkani pedagogll &tyF zakladnich kol zapojenych v projektu (ZS Jeseniova,
FZS Taborska, ZS prof. Svejcara, ZS ndm. Curieovych). Na online setkani byli pozvani viichni pedagogové
vSech zapojenych skol v projektu. BEhem setkani ucitelé sdileli, co se jim osvédCuje pri online vyuce Zak(
s OMJ. Osvedcené postupy byly nasledné sepsany do podoby zminéného infosheetu a jeho prilohy.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 7
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Osm kroka podpory ik s OMJ na ZS prof. Svejcara

META™

1. Pfiprava tfidy na pfichod nového zéka s OMJ.

2. Jazykové diagnostika.

3. Komunikace s rodici.

4. Zajisténi zakladni administrativy (obédy, druzina apod.).

5. Plan jazykové podpory (PJP) - Uprava obsahu a rozsahu uciva.
6. Pravidelné vyhodnocovéani PJP.

7. Dlouhodobé sledovani pokrok{ v zaclerovani.

8. Pravidelna komunikace mezi tfidnimi uciteli a tymem OMJ.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439),
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Shrnuti roli v systému zaélenovani

Mame nastaveny systém podpory Zakd s OMJ, ktery je popsany ve Skolnim vzdélédvacim programu a v této prirucce.
Role reditele skoly:

» Ziska o novém zékovi s OMJ co nejvice informaci jesté pred jeho prichodem do Skoly (je-li to Gasoveé mozné).

» Vede prijimaci pohovor a nastavuje béhem néj spolupraci Skoly a rodicd.

» Predava veskeré informace o novém Zakovi koordinatorovi, ugitelim CDJ a ostatnim pedagogtim.

» Komunikuje s Méstskou ¢asti Praha 12 ohledné nabidky i rediného usporadani kurzl jazykové pripravy pro Zaky s OMJ
z vlastni Skoly i okolnich skol.

» Domlouvé se s okolnimi Skolami a s rodici z&kl s OMJ z téchto Skol ohledné prijeti déti s OMJ do jazykové pripravy.

» Spolupracuje s koordindtorem na zajisténi financnich zdrojd na podporu zak s OMJ.

» VIytvari prileZitosti ke vzdélavani pedagogickych pracovnikd v oblasti zaclefovéni z&ki s OMJ a podporuje je v tom.

Role tridniho ucitele:

» Pripravuje tridni kolektiv na prichod nového Zaka s OMJ (pokud Z&k pride v pribéhu skolniho roku).

» Je hlavni kontaktni osobou pro dité s OMJ. Dit€ s OMJ vi, Ze se m{Ze na tridniho ucitele kdykoliv s ¢imkoliv obrétit.

» Poméaha novému Zakovi s OMJ pfi adaptaci na nové kolni i kulturni prostfedi v prvnich dnech a tydnech. Zakiim
s OMJ vytvari ve Skole bezpe&né a podporujici prostredi. Zameéruje se na zakovu psychickou pohodu - zpo&atku
vice, nasledné ji sleduje i dlouhodobé.

» Posiluje adaptacni procesy a socializaci zakd s OMJ v rdmci tfidnickych hodin, ve tfidé usiluje o respektujici
a podporujici vztahy.

» Komunikuje s rodici 4k s OMJ a v pripadé& potieby vyuZiva tlumodnické sluzby (napt. NPI CR). Vi, kde najit hotové
preklady dokumentl pro rodic¢e. Motivuje rodice Zak{ s OMJ, aby se déti zapojily do volno¢asovych aktivit.

Role tymu OMJ (Martin §uk, Petra Lnénickova, Ondrej Zezulak):

» Nastavuje systém koordinace a vzajemné komunikace podpory zakd s OMJ mezi tymem OMJ, tridnimi uciteli
a ostatnimi pedagogy. Domlouvé se na konkrétni podpore jednotlivych Zakd v pfedmétech bézné vyuky formou
Planu jazykové podpory (rozsah vyuky CDJ, rozsah dougovani, Upravy cild a metod vyuky, zplisob hodnoceni,
pomoc asistenta pedagoga, pomUicky).

» Spravuje sdileny online prostor (sdileny disk ,,S“, ndzev CIZINCI) pro uklédani materiald pro préci se zéky s OMJ
(metodické materidly, pracovni listy, obrazkoveé slovniky, obrazkové karticky apod.).

» Spolu s tridnimi uciteli domlouva vhodnou podporu pri adaptaci nového zaka s OMJ ve Skolnim prostredi a tridnim
kolektivu.

» Zajistuje zékladni administrativu za rodice Zakd s OMJ (prihlaseni do druZiny, do Skolni jidelny apod.).

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 9
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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https://www.inkluzivniskola.cz/prace-s-kolektivem
https://www.inkluzivniskola.cz/komunikace-s-rodici
https://cizinci.npi.cz/tlumoceni-a-preklady/
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» Pfipravuje startovaci bali¢ek preloZenych materidl(l a pomlcek pro nového Zéka s OMJ, pro jeho hladsi zaclenéni
do Skolniho prostredi a zapojeni do vyuky.

» Provadi jazykovou diagnostiku Zakd s OMJ po jejich nastupu do Skoly a nasledné v pribéhu vzdélavani, aby vyhodnotil
jejich pokroky a nastavil dalsi podporu.

» Spolupracuje s tridnimi uciteli a ostatnimi pedagogy, pribézné si vymériuji informace o Zacich s OMJ, vyhodnocuji
jejich pokroky a v pripadé potreby prenastavuji podporu.

» Zajistuje financni zdroje na podporu Zakd s OMJ.

» Ostatnim ucitelm poskytuje metodickou podporu, jak Z&ky zapojit do bézné vyuky a jak je hodnotit.

» Pravidelné (v rdmci tfidnich schlizek a déle individuéiné dle potfeby) komunikuje o zplsobu podpory Zaka s OMJ
s jeho rodici.
» Pripravil bali¢ek informaci pro rodice z&k s OMJ, ktery je preloZeny do ukrajinstiny, rustiny a vietnamstiny.

» Usiluje o vétsi zapojeni rodict z&kl s OMJ do komunity Skoly.

Role uéitelky CDJ v intenzivnich kurzech (Petra Lnénickova):

» Ziska informace (od reditele Skoly) o z&jmu déti z okolnich kol o jazykovou pripravu - o jejich poctu, veéku, zafazeni
do rocniku, pripadné jazykové Urovni.

» Zjistuje jazykovou uroven déti s OMJ (vlastnich i dojizd€jicich), napriklad vyuzitim jazykového testu NPI, navrhuje
jejich zafazeni do intenzivniho kurzu CDJ a stanovuje rozsah vyuky pro jednotlivé vyukové skupiny. Nasledné o tom
informuje reditele Skoly.

» Pro déti z vlastni Skoly domlouvé s ostatnimi pedagogy a rodici déti jejich ¢astecné uvolnéni z vyuky po dobu
intenzivniho kurzu.

» Zajist'uje samotnou vyuku CDJ v intenzivnich kurzech.

» PribéZné sleduje pokroky Zakd, pravidelné je vyhodnocuje a navrhuje postupné snizovani rozsahu jazykové pripravy
a zaclenovani z&kl do béZné vyuky na kmenovych skoldch. Komunikuje o tom s tymem OMJ a ostatnimi pedagogy
(i s okolnimi kmenovymi Skolami Zaka).

Role ugitele CDJ pro déti mimo intenzivni kurz (Ondfej Zezulak):

» Na zakladé jazykoveé diagnostiky a ve spolupréci s koordindtorem, tfidnim ucitelem i ostatnimi pedagogy navrhuje
do Planu jazykové podpory konkrétni podporu pro Zaka s OMJ v oblasti CDJ (rozsah vyuky CDJ, zaFazeni do vhodné
skupiny pro vyuku CDJ nebo zajisténi individuaini vyuky, pripadné potfeba dougovany).

» Zajistuje samotnou vyuku CDJ, individuang i v men&ich skupinach.

» Ve spolupréci s tridnim ucitelem a uciteli jednotlivych predmét( pravidelné jednou za Ctvrtleti vyhodnocuje pokroky
78k s OMJ a navrhuje Upravy v podpore.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 10
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.


https://www.inkluzivniskola.cz/cdj-jazykova-diagnostika
https://www.inkluzivniskola.cz/financovani-kurzu-cestiny
https://www.inkluzivniskola.cz/zapojeni-do-vyuky-materialy
https://www.inkluzivniskola.cz/jazykova-priprava-dle-paragrafu-20
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EVROPSKA UNIE s t A4
Evropskeé strukturaini a investiéni fondy  [FsNe
OP Praha — pél ristu CR PRA

amm

Role ucitele jakéhokoliv predmétu:

» Spolupracuje s tymem OMJ na nastaveni konkrétni podpory pro jednotlivé zaky s OMJ v bézné vyuce, tvori s nimi
Plan jazykové podpory (lUpravy cild a metod vyuky, zplsob hodnoceni, rozsah doucovéni, pomoc asistenta
pedagoga, pomdicky).

» Sam nebo ve spolupraci s asistentem pedagoga (méa-li jej k dispozici) vytvari individuéini pracovni listy, upravuje
zadani pro zaka s OMJ, pfipravuje si vizualni podporu atd.

» Zohlednuje jazykovou bariéru Zéka s OMJ, a proto neoCekava, ze zvladne ucivo ve stejném rozsahu jako ostatni
Zaci, a tento fakt zohlednuje pri hodnoceni zaka s OMJ.

» Hodnoti Zaka individuéIné, za jeho osobni pokroky, s dlirazem na motivacni sloZku, na zakladé pinéni cilé stanovenych
v Planu jazykové podpory.

» DouCuje zéky s OMJ, kteri to potrebuiji.

Role (dvojjazycného) asistenta pedagoga:

» Spolupracuje s ucitelem, pfedem se s nim domlouvé na prdbéhu hodiny a jejich vzajemné spolupréci.

» Vlytvari individualni pracovni listy / upravuje zadani pro Zéka s OMJ.
» Béhem hodin bézné vyuky je Zékovi k dispozici pro pfipad, Ze potfebuje pomoc.

» Doucuje Zaky s OMJ, ktefi to potfebuji.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), "1
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.


https://www.inkluzivniskola.cz/tvorba-pracovnich-listu
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https://www.inkluzivniskola.cz/tvorba-pracovnich-listu

EVROPSKA UNIE s t A4
Evropskeé strukturaini a investiéni fondy  [FsNe
OP Praha — pél ristu CR PRA

amm

Popis jednotlivych roli v procesu zaélenovani

Priprava na prichod Zaka a jeho prijeti
REDITEL

» Zaky s OMJ pfijiméa na zaklad& platné legislativy v souladu s principy rovného pristupu ke vzdélavani (tzn. neklade
prieti Zaka Zadné daldi podminky, jako napr. znalost jazyka, typ pobytu, pfedchozi vzdélani apod.).

» Zarazuje zéka vzdy na zékladé véku a absolvovanych rocnikd. Maximalné je Zzék zarazen o jeden roCnik nize
(v pfipadé preruSeného vzdslani, bliziciho se pfechodu na SS apod.). PrihliZi se také k tomu, zda je v dané tfid&
asistent pedagoga nebo jiny zak stejné narodnosti nebo jiny vhodny adept na patrona.

» Pri prijiméani Zaka zjistuje potrebné informace od rodicl i Zaka (napr. vzdélavaci historie, rodinné zazemi, okolnosti
emigrace, znalosti ¢estiny, jak s rodinou a ditétem komunikovat aj.).

» Z4kovi a jeho rodiglim predava pisemné a srozumiteln& v jejich matef&ting balidek informaci o 8kole (harmonogram
skolniho roku, pravidla skoly, druziny, potfebné pomdicky k zakoupeni, dllleZité kontakty aj.), o Ceském vzdélavacim
systému a 0 moznostech zapojeni Zzaka do volnocasovych aktivit. Tento balicek je k dispozici u koordinétora pro
Zaky s OMJ.

» Predd informace o novém Zakovi jeho tridnimu uciteli a tymu OMJ.

Zacatek skolniho roku
TRIDNi UCITEL
» Na zaCatku skolniho roku se tridni uCitel zaméri na adaptaci déti a stmeleni tridniho kolektivu. Prvni den nebo prvni
tyden zarazuje adaptacné-socializacni aktivity, které podporuji vytvareni pratelskych vazeb a respektujici atmosféry
ve tridé.
» META v rdmci projektu pfipravila 3 programy uzplisobené pro zaclerovani déti s OMJ do tFidniho kolektivu:

a) Adaptacni aktivity pro 1. a 2. tridy s détmi s OMJ (soubor 5 aktivit do tfidnickych hodin).

b) Zdravy kolektiv s détmi s OMJ - pro 1. stuperi (soubor 10 aktivit zamérenych na emocni a socialni vyvoj a posileni
vztah( ve tridé).

c) Zdravy kolektiv s detmi s OMJ - pro 2. stuperi (soubor 10 aktivit zamerenych na emocni a socialni vyvoj a posileni
vztah( ve tridé.

d) V8echny materialy jsou pFipraveny k vyuZiti pro pedagogy skoly. Adaptacni aktivity pro 1. a 2. tridy s detmi s OMJ
byly pilotovany na ZS Jeseniova a FZS Taborska ve skolnim roce 2020/2021 a soubor aktivit Zdravy kolektiv
s détmi s OMJ - pro 2. stuper byl pilotovan na ZS prof. Svejcara ve kolnim roce 2021/2022.

» Srozumitelnym zplsobem vysvétli détem ve tridé zplisob hodnoceni déti s OMJ (individudlni, za dosazené pokroky),
aby vsichni chapali odliSnost od hodnoceni majoritni Casti tridy.

» Na zaCatku Skolniho roku probéhne tlumocenéa informacni schlizka pro rodice déti s OMJ, kterou organizuje tym
OMJ s aktivni Ucasti tfidnich ucitell. Viz infosheet - Jak zorganizovat schizku s rodici Zaka s OMJ.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 12
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.


https://www.inkluzivniskola.cz/prijeti-do-zakladni-skoly
https://www.inkluzivniskola.cz/zarazeni-do-rocniku
https://www.inkluzivniskola.cz/zs-informace-od-rodicu
https://www.inkluzivniskola.cz/adaptacni-aktivity
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» Skola mé k dispozici preloZené materidly zejména z rustiny a vietnamatiny. Skola spolupracuje s interkulturni
pracovnici vietnamského plvodu poskytnutou METOU nebo vyuZiva sluZeb vietnamského tlumocnika organizace
SEA-L. Dvojjazycna asistentka pedagoga ovlada anglictinu a s preklady do rustiny vypomaha ucitelka ruského jazyka.
Déle je moZnost zdarma vyuZivat tlumo&niky NPI CR a hotové preklady na strankach Inkluzivni Skoly a NPI CR.

» Skola mé k dispozici vlastni baliek informaci pro rodige 2&k& s OMJ, ktery je preloZeny do ukrajindtiny, rutiny
a vietnamstiny. BaliCek je k dispozici u koordinatora pro zaky s OMJ.

» S rodi¢i vZdy domluvi oboustranna pravidla komunikace - jak Gasto, v jakych pripadech a jakou formou budou
vzajemne komunikovat. V pfipadé potreby s rodici podepisi prislusné dokumenty ke vzdélavani zaka (napf. prihlasku
do skolni druziny, na obédy).

Jak se pFipravit, kdyz Zzak prijde v pribéhu skolniho roku

» Tridni ucitel o prichodu nového Zaka predem informuje tridni kolektiv. Spoleéné nastavuji zplsoby podpory zaclenéni
nového Zéka do kolektivu a organizace Skoly, spolecné pravidla. SpoluZaci znaji a chapou svou ddlezitou roli.

» Zaci pod vedenim t¥idniho ugitele mohou pripravit pro nového Zaka vhodné pomdicky pro lepsi orientaci ve 8kole
(napr. komunikacni obrazkové karticky, plén budovy skoly, dvojjazycné stitky apod.).

» Tridni ucitel ma k dispozici a vyuziva vhodné adaptacni aktivity pro tridni kolektiv, které détem ve tfidé pomohou
se pripravit na prichod nového zéka s OMJ a nasledné napomohou vzajemnému seznameni a integraci nového zaka
do tridniho kolektivu.

» META v rdmci projektu pripravila 2 devadesdtiminutové lekce Novy ve tride: aktivity pro uvitdni Zéka s OMJ v tridnim
kolektivu, uzptsobené pro prdci s tridnim kolektivem pred a po prichodu nového Zdka s OMJ. Prvni z téchto lekci byla
pilotovdna ve skolnim roce 2021/ 2022 a ndsledné byla podle poznatkd z pilotdZe upravena.

» Skola mé pro nové Z&ky pripraveny startovaci balidek prekladd a vhodnych poméicek pro lepsi orientaci ve Skole.

Poté, co novy zak prijde do Skoly

» Novému zakovi je v prvnich dnech ponechan ¢as na seznameni se s novym skolnim prostredim, aby se zorientoval
ve skole, seznamil se s jejim fungovanim a s tfidnim kolektivem. Teprve poté se zak zapoji do bézné vyuky.

» Nového Z&ka privité a predstavi jej ostatnim ucitelim a jeho tFidé. Vybere mu vhodné misto ve tridé tak, aby mohl
pozorovat déni ve tridé a soucasné aby nebyl prilis daleko od ucitele.

» Na zékladé predeslé domluvy se Zaky a jejich zajmu urci patrona nebo patrony a novy Z&k vi, na koho se mize
v pfipadé potreby pomoci obratit. Posadi Zéka vedle patrona. Mél by to byt nékdo komunikativni, pratelsky
a spolehlivy.

» Pomaha nove prichozimu zakovi s OMJ pri adaptaci na nové skolni a kulturni prostredi v prvnich dnech a tydnech.
Provede ho po Skole, vysvétli rozvrh hodin (v pfipadé potfeby pomoci piktogram() a presuny mezi uc¢ebnami,
doprovodi do $kolni jidelny, kde mu ukéze vSe potfebné, apod. MlZe tim povérit patrona/patrony. Pfeda Z&kovi
startovaci bali¢ek pomUcek a prekladd.

» Prvni den nového Zéka s OMJ miiZe uditel zaradit vhodnou seznamovaci adaptacni aktivitu a v pribéhu prvnich tydnd
v ramci tridnickych hodin zarazovat dalSi adaptacné-socializacni aktivity, které podporuji vytvareni pratelskych
vazeb a respektujici atmosfeéry ve tride.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 13
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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Dlouhodoba podpora Zaki s OMJ

» V rdmci tfidnickych hodin dlouhodobé posiluje vzajemné vztahy, spolupraci a vzajemnou podporu déti v tfidnim kolektivu
vcetné prijeti déti s OMJ &i jinou odliSnosti. V pripadé potreby vyuZiva programy proti Sikané, diskriminaci aj.

» Pravidelné komunikuje s rodiCi o pocitech a potrfebach Z&ka, o jeho prospéchu a pokrocich, o jeho chovani, jeho
zapojeni do kolektivu a motivaci k uceni, o prizplsobovani podpory celkovému vyvoji.

» Pribézné informuje rodice o poradani skolnich akci a snazi se je do nich nendsilné zapojovat. Béhem konani akci
dbé na to, aby rodice nebyli kv(ili jazykové bariére vyclenéni. Rodice jsou zvani na komunitni akce, které na Praze 12
porada DDM nebo jiné skoly.

KOORDINATOR (Martin Suk)

Zacatek skolniho roku

» Na zaCatku Skolniho roku probéhne tlumocena informacni schlizka pro rodice déti s OMJ, kterou organizuje tym
OMJ s aktivni Ucasti tfidnich ucitell. Viz infosheet - Jak zorganizovat schizku s rodici Zdakd s OMJ.

» Skola mé k dispozici prelozené materidly do ukrajindtiny, rustiny a vietnamatiny. Skola spolupracuje s interkulturni
pracovnici vietnamského plvodu poskytnutou METOU nebo vyuZiva sluZzeb vietnamského tlumocnika organizace
SEA-L. DvojjazyCna asistentka pedagoga ovlada anglictinu a s preklady do rustiny vypomaha ucitelka ruského jazyka.
Déle je moZnost zdarma vyuZivat tlumodniky NPI CR a hotové preklady na strankach Inkluzivni Skoly a NPI CR.

» Skola mé k dispozici vlastni baliek informaci pro rodige 74k s OMJ, ktery je preloZeny do ukrajindtiny, rutiny
a vietnamstiny. Tento baliCek rodice dostanou od koordinatora vzdy po prichodu do skoly.

» SrodicCi koordintor vZzdy domluvi oboustranna pravidla komunikace - jak Gasto, v jakych pripadech a jakou formou
budou vzajemné komunikovat. V pripade potreby s rodici podepiSe prislusné dokumenty ke vzdelavani zaka (napr.
prihlasku do Skolni druZiny, na obédy).

Na zaéatku skolniho roku nebo po pfichodu nového Zaka v prubéhu roku

» Zjisti orientaCni droven znalosti ¢estiny nového zéka na zaklade jazykove diagnostiky (pokud to zjevné neni dplny
zacatecnik).

» Na zakladé vysledkd jazykové a pedagogické diagnostiky a po domluvé s tridnim ucitelem koordinétor zpracuje Plan
jazykové podpory (PJP) pro Zaka, ktery stanovi cile, jichZ by Zék mél doséhnout v obdobi dvou az tii mésicd. Plan mize
obsahovat: rozsah vyuky CDJ, rozsah douovani (pFipadné pedagogické intervence), Upravy obsahu a metod vyuky
v jednotlivych predmétech, vzdélavaci cile v jednotlivych predmétech, zplisob hodnoceni, pomoc asistenta pedagoga,
potfebné pomdicky a ucebnice.

» Pl&n jazykové podpory konzultuje s ostatnimi pedagogy, ktefi se na vzdélavani Zéka podileji, spolecné se domlouvaji
na zplsobech podpory Zéka.

» Informuje rodiCe o tom, jakou jazykovou a dalsSi podporu skola pro zaka s OMJ chysta, vCetné Planu jazykove podpory,
vyuky CDJ, podpory v b&Zné vyuce a zplsobu hodnoceni. Motivuje rodige, aby dité mélo moZnost procvigovani
cestiny i mimo Skolu (volnoCasové aktivity).

» Zajistuje zakladni administrativu za rodige 2ak{ s OMJ (souhlas s uvolfiovanim podle § 50 Sz, pFihlaSeni do druZiny,
do skolni jidelny apod.).

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v rémci projektu Nase étvrt’ (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/QOO1439), 14
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.
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V prubéhu skolniho roku

» PriibéZné sleduje a vyhodnocuje pokroky Z&k{ ve spolupraci s tymem OMJ a na zakladé vyhodnoceni navrhuje Gpravy
podpory pro aka. Upravy komunikuje s ostatnimi ugiteli.

» UCitellim poskytuje informace a metodickou podporu, jak Zaky s OMJ zapojit do bézné vyuky a jak je individuéiné
podporit.

UCITEL CDJ (OndFej Zezulak)

» Zajistuje vyuku CDJ pro déti s mirn& pokrogilou aZ pokrogilou znalosti estiny, které nepotiebuji do intenzivniho
kurzu pani Lnénickové. UEi ¢eStinu individualné nebo v malych skupinkach.

» Na z&kladé& informaci od koordinatora a vysledkd jazykové diagnostiky nastavuje rozsah, formu a zptisob vyuky CDJ
pro jednotlivé Zaky &i skupinky Zakl. Zagatednici mivaji 5 hodin CDJ tydné&, postupné se intenzita sniZuje.

» \yuka CDJ probihd v dob& b&Zné vyuky, z ostatnich predmé&td jsou Zaci Eastednd uvoliiovani se souhlasem rodidd
na zékladé § 50 Skolského zakona. Tendence je uvolfiovat Zaky prioritné z predmétd, které jsou pro né z hlediska
jazyka nejnarocnéjsi, jako je Cesky jazyk a literatura, déjepis, pripadné prirodopis, chemie a dalSi naukové predméty.
Naopak je vhodné, aby se Zaci s OMJ Ucastnili vychov spolu s ostatnimi zaky, protoze se pri nich mohou nejsnaze
zapojit. Nicméneé toto je vzdy treba individuainé zvazit u kazdého zéka, s ohledem na jeho znalosti a potreby.

» Malé d&ti vyzvedava a na hodiny jazykové pripravy vodi koordinator, starsi Zaci dochazeji na vyuku CDJ sami.

» PriibéZné komunikuje a spolupracuje s koordindtorem a s tfidnimi uciteli Zakd s OMJ, predéavaji si informace o jejich
pokrocich, které jsou zaznamenany v individuélnich portfoliich jednotlivych z&k(. Navrhuje Upravy podpory pro
Z&ka.

UCITELKA €DJ (Petra Lnénickova)

» Zajist'uje vyuku CDJ v intenzivnim kurzu pro dplné zadatedniky nebo velmi mirné pokro&ilé. D&ti se v prvnich dvou
az trech mesicich Ucastni prevazne vyuky cestiny v intenzivnim kurzu, poté se postupne zaclenuji do vyuky béznych
predmétl ve svych kmenovych tridach.

» Intenzivni kurz nabizi i détem z okolnich skol v rdmci nového systému jazykové pripravy.

» Zjisti jazykovou uroven nejdrive u kmenovych déti s OMJ, u nichZ predpoklada, Ze budou zarazeny do intenzivni
jazykové pripravy. Mlze k tomu vyuZit napriklad vstupni jazykovy test NPI. Tim ziské prehled o jejich poCtu a jejich
jazykovych Urovnich, ma predstavu o poctu vyukovych skupin a jejich rozsahu jazykové pripravy.

» Komunikuje s rodici Zak( z okolnich skol, pripadné zjist'uje jazykovou Uroven téchto z&k(. Navrhuje jejich zarazeni
do intenzivniho kurzu CDJ a stanovuje rozsah vyuky pro jednotlivé vyukové skupiny.

» Rozfazuje Zaky do skupin (podle v&ku &i jazykové Urovn&). Sestavuje rozvrh vyuky CDJ.

» Pro déti z vlastni Skoly domlouvé s ostatnimi pedagogy a rodici déti jejich ¢astecné uvolnéni z vyuky po dobu
intenzivniho kurzu.

» Pribézné sleduje pokroky z&k(, pravidelné je vyhodnocuje a navrhuje Upravy v podpore Zakd s OMJ. Komunikuje
o tom s tymem OMJ a ostatnimi pedagogy (i s okolnimi kmenovymi kolami Zaka).
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» Vede dochéazku &k vlastnich i z okolnich kol a pribézné komunikuje s kmenovymi Skolami o pokrocich Zakd a jejich
potrebach.

» Poté, co Z4ci absolvuji celou jazykovou pripravu, predéva dokumentaci kmenovym skolédm dojizdéjicich zaka.
KAZDY UCITEL
Po prichodu nového zaka do skoly

» Novému zakovi je v prvnich dnech ponechan ¢as na seznameni se s novym skolnim prostredim, aby se zorientoval
ve Skole a seznamil s jejim fungovanim a s tridnim kolektivem. Teprve poté se zak zapoji do bézné vyuky.

Uzpusobeni obsahu a metod vyuky

» Kazdy ucitel na 1. i 2. stupni prizplsobuje obsah i metody vyuky Zakdm s OMJ dle jejich Plan( jazykové podpory.
UGitel si pro kazdé téma stanovuje kromé cilli obsahovych také jazykové. Zaméruje se na préaci se slovni zasobou,
ktera se vaze k jeho predmétu (Ci k aktualnimu tématu vyuky), dale na komunikaci zéka v hodiné a na samostatnou
praci rozvijejici Z&kovy dovednosti v daném tématu.

» Zajisti Z&kovi slovnik, ktery se vaze ke slovni zasobé daného predmeétu, pripadné mu umoZzni pouzivat béhem vyuky
Google prekladac nebo online slovniky.

» Pfedem pripravi pro Zéka s OMJ vhodné pomdcky ¢i materiély (upravené pracovni listy, slovni zésobu a fréze
k danému tématu, zakladni pokyny apod.).

» Prizplisobuje metody vyuky znalostem Cestiny Zaka s OMJ, opiré se o vizualizaci, kontextualizaci, praktické ukézky,
schémata, tabulky.

» Dava zakovi s OMJ Ukoly, které nevyzaduji samostatnou tvorbu vét (napr. Zak prifazuje slova k obréazku/schématu/
mapé€, tvori myslenkovou mapu, kresli komiks, kresli plakat apod.).

» Davéa Zékovi jednoznacné a jednoduché instrukce, které se opakuji. Zadani Ukold podpori konkrétnim prikla-
dem/ukazkou.

» Z4ka s OMJ nékolikrat za hodinu cilen& aktivuje (napf. mliZe napsat/sloZit/spojit/prifadit/predist/ukézat ursita
slova, nebo alespon vstane a otevre okno, rozda papiry, néco poda apod.).

» PiSe/kresli na tabuli klicova slova/téma, aby si je zaci s OMJ mohli vyhledat ve slovniku.

» Pri hodnoceni zaky s OMJ nesrovnava s ostatnimi, ale hodnoti jejich individuaini pokrok na zékladé predem
stanovenych realistickych vzdélavacich cilll, popsanych v Zakové Planu jazykové podpory.

» \/ pisemné komunikaci se zaky a jejich rodiCi pouziva vzdy tiskaci pismo, sdéleni zjednodusuje, piSe heslovité.
NeoCekéva od z&k( znalost vazaného pisma (ani pasivné).
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Dlouhodoba podpora Z2aki s OMJ

» DouCuje zéky s OMJ po vyucovani, pokud je to potreba.
» UCitel ve spolupraci s tymem OMJ pravidelné vyhodnocuji pokroky zaka a spolecné prenastavuji podporu.

» Dlouhodobé reflektuje zacleriovani Zak( s OMJ do tfidy, sleduje jejich psychickou pohodu, motivaci k uceni, postaveni
ve tridé, vztahy se spoluzéky, chovani o prestévkach, v druziné apod.

» Snazi se détem s OMJ pomoci prekonat pocity vykorenéni, izolace, kulturni Sok. Détem naslouchd, snazi se
0 porozumeéni, vytvari pro né bezpecny prostor, umoznuje jim nékam patfit, poméha jim se sebevyjadrenim,
v pripade potreby spolupracuje se skolnim psychologem apod.

» Podporuje rozvoj materského jazyka 7ékd s OMJ - zafazuje do vyuky aktivity na podporu vicejazycnosti (napr.

prezentace pohadek ze zemi plvodu Z&k{, prezentace v mater'skych jazycich Zakd - s pomoci spoluzékd ovladajicich
stejny matersky jazyk i Cestinu, vyuZivani dvojjazycnych pracovnich materiald apod.).

(DVOJJAZYCNY) ASISTENT PEDAGOGA

» Asistent pedagoga spolupracuje s ucitelem a predem se s nim domlouvé na zplsobu podpory Zéka. Podpora
asistentem sméruje k postupnému osamostatriovani Zaka a jeho zapojeni do bézné vyuky (neprevazuje tedy
samostatna prace mimo tridu). Spolecné s ucitelem pravidelné vyhodnocuje pokroky zaka.

» Prizplisobuje vyukové materidly a typy Ukoll znalostem Cestiny Zaka s OMJ, opiré se o vizualizaci, kontextualizaci,
praktické ukazky, schémata, tabulky.

» Uzplsobuje Ukoly pro Zéka s OMJ tak, aby nevyZadovaly samostatnou tvorbu vét (napf. Zék prifazuje slova
k obrazku/schématu/mapé, tvori myslenkovou mapu, kresli komiks, kresli plakat apod.).

» Dava Zakovi jednoznacné a jednoduché instrukce, které se opakuji. Zadani Ukoll podpofi konkrétnim prikladem /
ukazkou.

» PiSe/kresli kliova slova/téma, aby si je zaci s OMJ mohli vyhledat ve slovniku.

» Zajisti zékovi slovnik, ktery se vaze ke slovni zasobé daného predmétu, pripadné mu umozni pouzivat béhem vyuky
Google prekladac nebo online slovniky.

» Pfedem pripravi pro Zédka s OMJ slovni zasobu a fréze k danému tématu, zékladni pokyny apod.

» \/ pisemné komunikaci se zaky a jejich rodi¢i pouziva vzdy tiskaci pismo, sdéleni zjednodusuje, piSe heslovité.
NeocGekavé od Zak( znalost vézaného pisma (ani pasivné).

» DouCuje zéky s OMJ po vyucovani, pokud je to potreba.
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Prilohy

- infosheet Jak zorganizovat schizku s rodici Zdakd s OMJ

- infosheet Tipy z praxe pro online vyuku Zdkd s OMJ s prilohou Osvédcené online ndstroje
- metodika Adaptacni aktivity pro 1. a 2. tridy s détmi s OMJ

- metodika Zdravy kolektiv s detmi s OMJ - pro 1. stupen (soubor aktivit)

- metodika Zdravy kolektiv s détmi s OMJ - pro 2. stuperi (soubor aktivit)

- jednoréazové lekce Novy ve tride: aktivity pro uvitdni Zdka s OMJ v tridnim kolektivu
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JAK ZORGANIZOVAT SCHUZKU S RODICI ZAKU S OMJ

PRIPRAVA PRED SCHUZKOU

Kdy schizku zorganizovat?

» Co nejdrive, idealné prvni den Skoly. Cim dfive schiizka bude, o to kratsi dobu bude panovat informa&ni nejistota.

Koho pozvat?

» Véechny rodiée s OMJ, idedIné usporadat zvlast schiizku pro rodice prviackd a zvlast pro ostatni rodice, ale
zaleZi na Sasovych a personalnich moZnostech skoly a na po&tu rodict s OMJ. Cim vice rodict s OMJ, tim je vhodné&jsi
je oddeélit. Schlizka se zékladnimi informacemi se ale m(Ze hodit i pro rodice Zakd z vyssich rocnikd, ne vzdy jsou
vSichni se vsim dobre seznémeni, takze neni nutné je za kazdou cenu separovat.

Jak se na schuzku pripravit? (kratky check-list)

vawvs

» Pripravit si predem handouty, které shrnuji nejduleZitéjsi informace pro rodice i kontakty a kopiruji ]
strukturu schlizky. Mohou také obsahovat FAQ - odpovédi na nejcastéjsi dotazy. Handouty si nechat
preloZit do jazyk(, které rodice dobre ovladaji. Schlizka pak mlZe slouzit predevsim jako prostor pro
dotazy rodi¢l a mlze byt kratsi. RodiCe také budou mit vice Casu si promyslet, na co se zeptat,
a pedagogové pak nebudou tolik zatiZeni jejich individualnimi dotazy.

» Pripravit si pozvanku na schlizku prelozenou do jazykd, které rodice dobre ovladaji.
» Handouty a pozvénku ideélné predat rodiéim uZ pFi zapisu, tj. v Cervnu.

» Pokud bude na schiizce vice rodicl z&k{ z jedné tridy, je vhodné tam mit jejich tFidniho uéitele.

ooog

» Zajistit tlumoceni do jazykd, které rodice dobre ovladaji.

Jak zajistit tlumoéeni a preklady?

» OsveédcCilo se vyuzit externi profesionalni tlumoéniky, nikoliv pedagogy nebo asistenty ovladajici cizi jazyky.
Pedagogové maji na schiizce jinou, odbornou roli - informuiji a odpovidaji na dotazy rodicd. Je dlleZité, aby k tomu
méli dostatecny prostor a nemuseli se soustredit navic na tlumoceni, které mlZe zajistit profesionél.

» P¥eklady handoutu a pozvanky i tlumo&eni béhem schiizky zdarma na objednavku koly miZe zajistit NPI CR:
Tlumoceni a preklady, nebo neziskové organizace (ICP, InBaze). Doporucuje se pozadat o tlumocniky v dostatecném
Casovém predstihu (ideélné alespon 2 tydny predem).

Jak pozvat rodicée a motivovat je k ucasti?
» Poskytnout jim predem prelozené handouty a pozvanku, ideéiné uz pri zapisu.

» Pi kontaktovani rodict pred schizkou se osvédcila kombinace telefonu a emailu, napriklad pfipomenout konani
schlizky emailem, nésledné si jesté telefonicky ovérit prijeti a porozuméni informacim v emailu a zjistit, jestli
rodice dorazi.
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PRUBEH SCHUZKY

Jakym zpusobem prezentovat informace?
» Nazornost, nazornost, nazornost! \Se, co Ize, rovnou ndzorné ukazujeme (Skolni pomicky, elektronické systémy
Skoly, prihlasky apod.).
» Struéné a strukturované - nejdfive obecné informace o vzdéldvacim systému, poté konkrétni informace
o fungovani konkrétni skoly. Diky handoutdm Ize informace prezentovat strucnéji a vénovat vétsi prostor dotazlim.

» OptiméaIné by schiizka neméla pfesahnout 90 minut.

Jak zorganizovat tlumoéeni?

» Béhem schiizky se osvédcilo utvoFit skupinky rodiét podle jazyka, kaZda skupinka je se svym tlumocnikem v jiné
¢asti mistnosti. Doporucuje se konsekutivni tlumoceni (tj. pretlumoceni vzdy po nékolika vétach nebo kratkych
tematickych Usecich).

» Po delich tematickych blocich je dobré nechat skupinkam dostatek éasu nejen na pretlumoceni, ale také na
pripadné dovysvétleni a zodpovézeni dotazu rodicd.

Jaké informace rodicim predat?

Osvédcila se nasledujici obsahova struktura:

1. Ceska vzdélavaci soustava - MS, dochazka moZna od 2 (3) let, povinny predskolni rok (5 let), zapis do ZS,
pripravna tfida, odklad, 9 let povinna 8kolni dochézka (od 6 let), SS - maturitni a vyudni obory, VOS/VS,
rekvalifikacni kurzy, vzdélavani dospeélych.

2. Stravovani ve Skolni jideln€, platby.
Skolni druZina - pred i po vyuSovani, prihlasky, nutno vyjednat odchody, krouzky.

4. Organizace Skolniho roku - zari az konec Cervna, vysvédcCeni v pololeti a na konci Skolniho roku, prazdniny,
statni svéatky, reditelské volno.

5. Komunikace se skolou - Zakovska knizka, omluvenky, notysky, informace pro rodice na strankach Inkluzivni
Skoly, kontakty na interkulturni pracovniky a tlumocniky — NPI CR, ICP, InB&ze, Charita CR.

6. Tridni schuzky - cca 4x ve skolnim roce, UCast dilezitd, terminy, moZnost konzultacnich hodin jednotlivych
vyucujicich.
Skolni akce, kola v prirods, vylety - jsou sougésti vyuky.

8. Skolni potFeby a pomiicky - batoh, prez(ivky, cvidebni Gbor a obuv, svadina, kuffik s vytvarnymi potfebami,
sesity, ucebnice a cvicebni sesity, prekladové slovnicky na strankach Inkluzivni Skoly.

9. Prava a povinnosti - pravidelnd kontrola prospéchu, dochazky, tasky, aktuality Skoly, doméci priprava,
dodrzovat skolni fad, plnit pokyny vyucujicich, komunikace se Skolou.

10. Podpora Zaku s OMJ ve $kole - podplirna opatreni, kurzy cestiny, plany podpory, individualizace vzdélavacich
cilt a hodnoceni, asistent pedagoga, doucovani, kontakt na spolupracujici PPP.

1. Organizace poskytujici doudovani pro Zaky s OMJ — META, InBaze, Clovék v tisni, CIC, Centrum demokra-
tického vzdélavani, Nova skola, databéze lektord soukromého doucovani.
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12. Volny ¢€as, krouzky - napomahaji vSestrannému rozvoji deti, socializaci, neformalnimu kontaktu s ¢estinou,
kontakty na volnocasova centra (DDM a dalSi).

13. Cestina jako druhy jazyk - idednd v dob& b&Zné vyuky, pro zadatedniky intenzivné, doudovani, zajisténi
kurz( i mimo Skolu, kontakt na Skolu zajist'ujici bezplatnou jazykovou pfipravu.

14. Cestina online - e-learingy: www.cestina2.cz, www.vcelka.cz, www.microsoft.com/cs-cz/p/zatracena-
cestina, www.inkluzivniskola.cz/cestina-jazyk-komunikace/uzitecne-odkazy-online).

Jak nastavit efektivni spolupraci s rodi¢i?

» Hned na zacatku domluvit s kazdym rodiéem individualné zpisob komunikace, jaky mu vyhovuje - nékdo si
rad v klidu prelozi informace zaslané emailem, jiny mé Cas si jen telefonovat, dalSimu vyhovuji sms zpravy, jinému
zépisy do komunikacéniho sesitu. Neékteri rodiCe spoléhaji na automatické prekladace (osveédcuje se ponechavat
zpravy kromé prekladu i v pdvodnim znéni), jini maji moznost nechat si informace od skoly nékym preloZit.

» VZdy je dlleZité komunikovat pFimo s rodicem nebo zakonnym zastupcem a nenechévat komunikaci jen na
pribuzném nebo rodinném znamém. Zkusenosti ucitell jsou takové, Ze prfimé komunikace s rodi¢em / zakonnym
zastupcem ma vzdy vetsi vahu. Pokud rodi¢e nemluvi Cesky, je lepsi si zajistit profesionalniho tlumocnika nez
nechat tlumoceni na rodinném znamém (mohou informace zkreslovat, jejich tlumoceni miZe byt nepresné).

» Pro dlouhodobou spolupréci s rodici je dobré domluvit se na tom, jak bude probihat - jak éasto, s éim vSim se
mohou rodiée na ucitele obracet a s ¢im je naopak vhodné se obratit spiSe na socialni pracovniky neziskovych
organizaci. Je dllezité, aby si uCitelé i asistenti pedagoga hned zpocatku timto zplsobem vymezili své viastni
hranice, a predesli tak zahlceni ze strany ,naroc¢nych” rodicd a naslednému viastnimu vyGerpani.
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ORGANIZACE ONLINE VYUKY

» OsvédCuje se kombinace online lekci a osobniho setkavani v ramci individualnich konzultaci (uditel-z4k),
idedlni je se takto individualne setkavat se vSemi détmi s OMJ. Praktické je také zvat si na individualni konzultace
sourozence, byt chodi do odliSnych rocnikd - usetfi Cas uciteli.

- Wuziti individudlnich konzultaci - pomoc s Ukoly, doucovani, pfiprava na testy, procvicovani ¢estiny, u prviiackd
trénink Cteni a rozvoj slovni zasoby, pro Zaky 2. stupné konzultace k pracovnim listéim v odbornych predmétech.

» Dlraz na individualni podporu déti i v online reZimu, nad rémec spolec¢nych hodin se tfidou.
- MdZe pomoci asistent pedagoga.
- Individualni podpora jednomu ditéti i prace s mensimi skupinkami.

- Ve skupinkach pracuji déti, které spolu ,,kamaradi“ - podpora socializace i efektivni zplsob, jak zapojit
dité s OMJ.

» Online lekce jsou narocné, osveédcuje se je zkratit, zejména pro mladsi rocniky, napriklad 3 hodiny online denné
v blocich po 20-30 minutéch s prestavkami, kombinovat se zadavanim offline i online tkoli na doma.

» Zadavani Ukold Zakdm s OMJ je tfeba jasné definovat, strukturovat a fazovat (po jednotlivych krocich).

» Koordinator inkluze / uéitel CDJ individualné spolupracuje s ostatnimi uéiteli a domlouvé se s nimi na zplisobu
vyuky déti s OMJ, zplisobu zadévéni Ukoll a jejich poCtu tak, aby déti nebyly zahlceny. Nékteré Ukoly Ize zadat jen
na dobrovolné bazi.

UzPUSOBENI METOD VYUKY

» Ddraz na rozvoj mékkych dovednosti - IT gramotnost, schopnost poradit si v nové situaci, samostatnost
i schopnost spoluprace v tymu.

» Také dlraz rozvoj jazykovych dovednosti - vznikaji nové komunikacni situace, pfi nichZ aktivni naslouchani
a porozumeéni maji jeste vétsi vyznam nez kdy jindy.
- Z toho plyne i vétsi dlleZitost ovérovat si porozuméni u déti.
- Dlraz na komunikacni slozku jazyka.

» Pri rozvoji jazykovych dovednosti diraz na komunikaci - od témat dllezitych pro komunikaci se odviji vyuka
slovni zasoby a gramatiky, které jsou vzdy zasazeny do komunikacniho ramce urcitého tématu.

» Vlyznam €teni i poslechu pohadek, pribéhl pro rozsifovani slovni zésoby i zdokonalovéni jazykovych dovednosti.

» \lyhledavani témat dle zajmu déti, aby byly motivovany - funguji témata, k nimz déti maji néjaky pozitivni
emocionalni vztah.

» VyuZivani interaktivnich materialt a materialt s bohatou vizualni oporou - videi, obrazkd, fotografii.

» Prace se zjednoduSenymi, zkracenymi texty.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v rémci projektu Nase étvrt’ (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/QOO1439), 22
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Priklad komunikaéniho pFistupu ve vyuce CDJ - na téma PES

Cile lekce: Z4ci sdili obrazky psti, popisuji je a vyjadFuiji, kteFi se jim libf a ktefi nikoliv. Nasledné zddvodfiuji, prod se jim
jednotlivi psi libi/nelibi. Dale vyjadri, které aktivity by mohli se psy na obrazcich délat, kam by s nimi mohli jit.

Jazykové cile: Rozsireni slovni zdsoby (pridavna jména - jaci mohou byt psi, slovesa - aktivity se psem, ¢asti téla
psa, pro pokroCilejsii rasy pst), vyjadrovani libosti/nelibosti (Tento pes se mi nelibi.), procvicovani vedlejSich vét pri-
¢innych (Tento pes se mi libi, protoZe...), procvicovani Casovani sloves byt a mit v pritomném Case (Tento pes je
velky/ maly. Tento pes mad dlouhé/ krdtké nohy.), procviceni kondicionalu (S timto psem bych sel na prochdzku.).

JAK PODPORIT PSYCHICKOU POHODU DETi V DOBE ONLINE VYUKY

» Vnimame zdravotni i psychicky stav déti, reagujeme na néj a snazime se prilis je nezatézovat technikou.
- Poskytujeme détem individualni psychickou podporu, individuéini konzultace.

- Nenutime déti sledovat obrazovku, pokud jsou z techniky unavené, boli je oci apod. MiZeme je napriklad
vyzvat, aby se otoCily zady k obrazovce a jen poslouchaly.

» Pri online vyuce tematizujeme prozivani déti - co v téchto dnech proZivaji, jaké maji pocity a jak je v tom mdzeme
podporit.

- Pravidelné se ptame déti, jak se citi, co potrebuji. Davame détem prostor sdilet zaZitky, emoce (napf.
povidani a naslouchani v rannim kruhu, zpracovani osobnich témat kreativni formou - literarni, vytvarnou,
hudebni aj.).

- Zamérujeme se na pozitiva - spolec¢né hledani toho, co ndm poméaha citit se dobre.

» Je vhodné podporovat déti, aby si spolu povidaly (v online prostoru i mimo néj) nebo aby se ve dvojicich Ci
malych skupinkach setkavaly venku.

- Po skonceni online lekce miZou déti zlistat pripojené, aby si popovidaly, ukézaly si své mazlicky, sourozence
atd., ucitel se odpojuje.
- M&Zeme déti s OMJ cilené propojit s jinymi détmi a podporovat je v tom, aby spolu ve dvojicich chodily ven.
» MiZeme s détmi i jejich rodici chodit na spoleéné prochéazky, napriklad spolecné , venceni“ doméacich mazlickd.
OsvédCuje se také motivovat déti tim, Ze ony samy dostanou za dkol nauéit néco ucitele nebo asistenta. Zvysi

to jejich sebedlvéru a motivuje je to k vétsi kreativité. PomlZe to i prohloubit jejich dveru vici uditeli/asistentovi
a zlepsit jejich vzajemnou spolupréaci.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
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Osvédcéené online nastroje

Pro zadavani a zpétnou kontrolu tkolu:

» Google Classroom, Bakalari.

Pro online setkavani:

» Google Meet, Zoom, Microsoft Teams, Messenger, Webex, Skype.

Namisto flipchartu/tabule:
» Sdileny Google dokument.

» Jamboard: https://jamboard.google.com/.

» Lze vyuzivat i Jamboard v Google Meet (videonavod: https://www.ucimeonline.cz/courses/37-google-meet-a-
Jamboard-pro-zacatecniky/).

Pro tvorbu kvizu a testu, procviéovani uéiva, slovni zasoby apod.:

» Kahoot: Kahoot! | Learning games | Make learning awesome!

» Flippity: https://www.inkluzivniskola.cz/flippity.

» Wordwall: Wordwall | Create better lessons quicker.

Pro prezentaci vlastni tvorby Zaku, vrstevnické hodnoceni:
» Pomaha rozvijet argumentaci Zak{ i jejich sebehodnoceni.

» Linoit, Padlet, Canva.

Pro online vyuku €DJ:

» Prace s korpusem - napr. podstatna jména vcetné sklonovani, priklady vyuziti v kontextu, priklady adjektiv,
priklady slov podobného vyznamu, praktické vyuziti: https://korpus.cz/.

» Obrazkové uceni - pro déti, které se uci Cist, ale ke konci ucebnice se daji vyuzit texty i pro starSi Zaky, kteri
musi premyslet nad slovy. Trénuji nejen slovni zasobu, ale i jak se slovo vyslovi gramaticky spravneé:
https://www.inkluzivniskola.cz/zdroje-inspirace/obrazkove-uceni.

» Prazdninova skola ¢estiny - vyhodou této ucebnice je, Ze v ni mohu psat a kreslit - zapnu v PDF souboru znak
tuzky (ukdzano ve videu) a spojuji obrazky se slovy Ci dopisuji slova podle toho, jak mi je diktuji zaci:
https://www.inkluzivniskola.cz/prazdninova-skola-cestiny.

» Nectu, nepiSu, ucim se ¢esky - idedIni pro deti, které jeSte neumi Cist: https://www.inkluzivniskola.cz/pracovni-
sesit-nectu-nepisu-ucim-se-cesky.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
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» 1,2,3,4,5 éesky umim s Fidem hned - skvéla ucebnice nejen diky svym obrézkdm, ale také pro lektory: ke kazdé
lekci je kratky popis, jak s détmi pracovat. V publikaci jsou obsazeny i basnicky, pisnicky a napady na pohybové
aktivity, které se daji prevést do online podoby: https://www.inkluzivniskola.cz/1-2-3-4-5-s-fidem-umim-cesky-
hned.

» M3j prvni pracovni sesit z CJ - opét spousta obrazk{i: https://www.inkluzivniskola.cz/zdroje-inspirace/muj-
prvni-pracovni-sesit-z-cj-pro-zaky-cizince.

» Levou zadni I. - urCeno pro vetsi déti, tato uCebnice sice neni dostupna v online verzi, ale mohu z ni vyuzit
poslechy (napf. na vyslovnost), manualy a e-learning: https://ceskylevouzadni.cz/download/.

» Obrazkové éteni — pokud nenajdu nic v ucebnici, Ize zadat do Googlu takto samostatne a zobrazi se pracovni listy:
https://www.google.com/search?q=0br%C3%A1zkov%C3%A9+%CA%8Dten%C3%ADErIz=1CANHHD_enCZ901C79018&s0ou
rce=Inms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiO9Pi-wdL.sAhWQGuwKHTAODYoQ_AUoAXoECAWQAWSEbiw=13668&bih=
649#imgrc=tS_0sE3ZSJ5F2M.

» Blog pro SiSu - urSeno pro autistické déti, ale vzhledem k ndzornosti vyuzivam rada pro Zaky s OMJ — basnicky a pohadky
jsou prevedeny do obrazkové formy: https://cz.pinterest.com/pin/6887693367/55683478/.

» Odkaz na pohadky https://cz.pinterest.com/pin/289637819780397513/.

» Napady pro Aniéku - na této strance naleznete spoustu pracovnich listl, které se daji vyuZit:
https://www.napadyproanicku.cz/ pracovni-listy-a-sablony/pracovni-listy.

» Cesky s vlastovkou - pro v&tsi déti, zde doporuduiji sklddani viagtovky a povidaci bingo https://www.inkluzivniskola.cz/
cesky-s-vlastovkou.

» Povidani o obrazku - pokud v ucebnici nenajdu vhodny obrazek, vzdy mohu vyhledavat v Googlu. Povidam si
0 obrazku, pokud mi zbyva par minut do konce hodiny a neni ¢as zacit nové téma: https://www.puzzle-
puzzle.cz/trefl-harmonie-lesa-d4285/.

» E-learningové aplikace - nespoléham na to, Ze si zak sam doma procvicuje Cesky jazyk v aplikacich, a proto je
rada zarazuji do vyuky — napr. po probrané lekci. Prihlasim se do aplikace, sdilim obrazovku a klikdm podle toho,
co mi z&ci rikaji: www.cestina2.cz.

Prirucka zadleriovani Zakdi s OMJ - ZS prof. Svejcara
Prirucka vznikla v ramci projektu Nase Ctvrt' (reg. €. CZ.07.4.68/0.0/0.0/19_068/0001439), 25
ktery je financovan Evropskou unii v rémci Operacniho programu Praha - pdl rdstu CR.


https://www.inkluzivniskola.cz/1-2-3-4-5-s-fidem-umim-cesky-hned
https://www.inkluzivniskola.cz/1-2-3-4-5-s-fidem-umim-cesky-hned
https://www.inkluzivniskola.cz/zdroje-inspirace/muj-prvni-pracovni-sesit-z-cj-pro-zaky-cizince
https://www.inkluzivniskola.cz/zdroje-inspirace/muj-prvni-pracovni-sesit-z-cj-pro-zaky-cizince
https://ceskylevouzadni.cz/download/
https://www.google.com/search?q=obr%C3%A1zkov%C3%A9+%C4%8Dten%C3%AD&rlz=1CANHHD_enCZ901CZ901&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiO9Pi-wdLsAhWQGuwKHTAODYoQ_AUoAXoECAwQAw&biw=1366&bih=649#imgrc=tS_0sE3ZSJ5F2M
https://www.google.com/search?q=obr%C3%A1zkov%C3%A9+%C4%8Dten%C3%AD&rlz=1CANHHD_enCZ901CZ901&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiO9Pi-wdLsAhWQGuwKHTAODYoQ_AUoAXoECAwQAw&biw=1366&bih=649#imgrc=tS_0sE3ZSJ5F2M
https://www.google.com/search?q=obr%C3%A1zkov%C3%A9+%C4%8Dten%C3%AD&rlz=1CANHHD_enCZ901CZ901&source=lnms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwiO9Pi-wdLsAhWQGuwKHTAODYoQ_AUoAXoECAwQAw&biw=1366&bih=649#imgrc=tS_0sE3ZSJ5F2M
https://cz.pinterest.com/pin/688769336755683478/
https://cz.pinterest.com/pin/289637819780397513/
https://www.napadyproanicku.cz/pracovni-listy-a-sablony/pracovni-listy
https://www.inkluzivniskola.cz/cesky-s-vlastovkou
https://www.inkluzivniskola.cz/cesky-s-vlastovkou
https://www.puzzle-puzzle.cz/trefl-harmonie-lesa-d4285/
https://www.puzzle-puzzle.cz/trefl-harmonie-lesa-d4285/
http://www.cestina2.cz

	Úvod 	 	 
	Proces vzniku a pilotáže příručky 	 
	Cíle akčního plán
	Osm kroků podpory žáků s OMJ na ZŠ prof. Švejcara 	 

	Check Box1: Off
	Check Box2: Off
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off


