|V| ETA i Inkluzivni skola

Téma: Slohovy uUtvar dopis p¥i pripravé k SMZ z CIL pro zaky s OMJ

Dopis, administrativni funkéni styl. Dopis otevieny, motivacni, osobni. NaleZitosti psani dopisu,
ustdlend spojeni, dopliiovani motivacnich frazi. Samostatna prace - tvorba motivaéniho dopisu.

Predméty/Vzdélavaci oblasti: Cesky jazyk a literatura ( sloh )
Téma lekce/Podtéma:

Dopis, administrativni funkéni styl. Dopis otevieny, motivacni, osobni. NaleZitosti psani dopisu,
kompozice, ustalend spojeni, doplhovani motivaénich frazi. Samostatnd prace - tvorba
motivacniho dopisu na zédkladé centralniho zadani.

Cile: Student porozumi danému slohovému utvaru, pochopi podstatu dopisu, rozlisi text
uredniho a osobniho dopisu. Pracuje s ustalenymi frazemi dopisu. V zavéru lekce vypracuje
slohovou praci, pfi psani bude vychazet z doporucené kompozice dopisu, popr. pouzije tabulky
ustalenych frazi.

Jazykové: Student se sezndmi se slohovym utvarem dopisu, pochopi jeho podstatu, uzije
vhodné jazykové prostiedky a fraze pfi psani uredniho dopisu a funkéné je pouzije pfi psani
tohoto slohového utvaru. Prokdze pochopeni textu, porozumi novym sloviim v textu, popfr.
vyhleda jejich vyznam ve slovniku.

Obsahové: Student pojmenuje a oznali jednotlivé casti dopisu v konkrétnich ukazkach,
postihne podstatu otevieného, motivacniho a osobniho dopisu. Vlastnim zpracovanim slohové
prace prokaze pochopenitohoto slohového utvaru.

Vyukové strategie: Individualni prace studenta, popf. skupinova prace ve tfidé ( s ohledem na
podminky prace se studentem s OMJ ).

Vypracovala: Mgr. Eva Mensikova

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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|V| ETA i Inkluzivni skola

Check list aneb v pfipravé nechybi nasledujici aktivity:

¢teni s porozuménim slovni zasoba + fraze
(pFed-, pFi- a potextové aktivity)

psani s porozuménim 0 wvyslovnost
(pFed-, pfi- a potextové aktivity)
cilena produkce textu
zaméreni na pravopis, ABC

] poslech s porozuménim vyklad gramatiky

(pFed-, pfi- a potextové aktivity)

(1 porozuméni pokynim (funkéni jazyk) procvicovani gramatiky
mluveni + praktické fraze [0 kompenzacni strategie

L] komunikace uvnit¥ skupiny
L] funkéni jazyk pFi skupinové praci
L] komunikace pro Zivot venku

Obsah:

1.1 Dopis — charakteristika
1.2 Ufedni dopis

1.3 Otevieny dopis

1.4 Motivacni dopis

1.5 Osobni dopis

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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|V| ETA i Inkluzivni skola

1.1 Dopis

Déleni dopisi podle obsahu

o soukromé (neformalni, neoficialni), napt. dopis kamaradce/kamaradovi, rodic¢am...

o ufedni a obchodni (formalni, oficialni) — adresujeme na urady, instituce, nékam se
prihlasujeme, néco objednavame

o blahoprejné a dékovné, projevujici soustrast (kondolence), miizeme psat pribuznym a
kamaradim, ale také vyznamnym osobnostem

1.2 U¥edni dopis

urceny: firme - funkeni styl: administrativni

y o y
organizaci - ma stanovenou formu
ufedni osob¢ - uziva spisovné jazykové prostiedky
ufadu - vyjadfuje se stru¢né a vécné
podniku - bez citového zabarveni

X3

8

¢asti uredniho dopisu:

v" v zahlavi adreséat s celou adresou

v" misto a datum

v’ véc, které se dopis tyka (objednavka, zadost, reklamace, nabidka)

v" osloveni

v vlastni sdéleni

v podékovani

v’ vlastnoru¢ni podpis

v' adresa odesilatele
Jazykova skola Stamina 1. UKOL:
Lipova 12 Sef‘a}d’te éésti'ﬁf"ednih? ]

dopisu podle jejich poradi
120 00 Praha 2 psani:
Praha 10.8.2016
A. Rozlouceni

Zadost o zaslani prihlasky na jazykovy seminar B. Adresa odesilatele
Vazeni,

C. Vé&c zadosti
timto Vas zadam o zaslani pfihlasky na seminai anglického jazyka,
ktery zacina dne 1. zafi 2016. Rada bych se tohoto seminafe zucastnila a D
prohloubila své jazykové dovednosti =ziskané nékolikamési¢nim
pobytem v zahranic¢i.

. Adresa adresata
E. Podpis
Predem dé¢kuji za brzké vytizeni mé zadosti.

S pozdravem Jana Koubova F. Misto a datum

G. Text zadosti
Jana Koubova

Vrbenska 21 H. Podékovani

46001 Liberec I.  Osloveni

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META™

1.3 Otevireny dopis

Inkluzivni skola

- Ufedni dopis, ve kterém vyjadfujeme nesouhlas s n¢jakym rozhodnutim nebo nafizenim
- prislusné organy/ instituce upozoriiujeme na mozny negativni vliv na spolecnost, a snazime se
je presvédcit, aby znovu projednaly své rozhodnuti

- oteviené dopisy byvaji vefejné pristupné

Struktura otevireného dopisu

e misto a datum napsani dopisu

e piedmét dopisu — tu¢né, napt. vyssi tresty pro opilé fidice

e osloveni adresata — napf. Vazeny pane poslan¢e, vazena pani ministryné

e text dopisu — ¢lenime do odstavct (jeden odstavec=jedna mySlenka)

e v uvodnim odstavci sdélime, pro¢ dopis piSeme a s ¢im nesouhlasime

e ve druhém odstavci blize popiSeme nas problém

e ve tfetim odstavci navrhneme feSeni a vyjadiime nadéji, ze se problém zacne tesit

e pozdrav
e vlastnoru¢ni podpis odesilatele
e adresa odesilatele

Zadani otevieného dopisu u SMZ z CJL

Téma: Svét handicapovanych neni jiny...

Zpracovani: otevieny dopis upozoriujici na
neptiznivé zivotni podminky pro
handicapované obcany adresovany senatorovi

Komu bude dopis adresovan?

Jak oslovite adresata?

Na jakou skute¢nost budete v dopise
reagovat?

2. UKOL: dopliite, jak spravné oslovite:

( pozn. oslovujeme 5. padem , napt. uéitel — pane uéiteli )

Téma: Je to naS domov! NaSe minulost!
Budoucnost naSich déti!

VYCHOZI TEXT
Vlada rozhodla o stavbé nové prehrady, ktera
by vbudoucnu méla zabranit dalSim
povodnim. Z mapy CR by kvili jeji vystavbé
meély zmizet dal$i obce, které stoji v lokalité
budouci prehrady.

Zpracovani: otevieny dopis protestujici proti
stavbé prehrady adresovany predsedovi vlady

Komu bude dopis adresovan?

Jak oslovite adresata?

Na jakou skute¢nost budete v dopise
reagovat?

Prezidenta republiky -
Poslankyni -

Starostu obce -

Reditele skoly -
Hejtmana -

Zastupce skoly -
Policejniho prezidenta —
Ombudsmana -

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.




META" Inkluzivni 3kola

Vzor otevieného dopisu

3. UKOL: pojmenujte oznagené &asti dopisu
(viz struktura ot. dopisu, str. 4)

FrantiSek Medek

: —
Velichov 175, 362 73 [

VOJKOVICE NAD OHRI

Vojkovice 8. zati 2011  £

Nesouhlas se stavbou obchodniho centra [

Vazeny pane starosto, -

vzhledem k tomu, Ze jsem fadnym [

oblanem meésta Vizovice jiz 60 let,
nemohu nadale ne¢inn¢ piihlizet tomu, jak

pozitivné se od pocatku svého mandétu/[

stavite k bourani parku v jizni ¢asti mésta,
na jehoz misté ma stat obchodni centrum.

Park slouzi svému uc¢elu mnohem déle, nez
jste na svété a vzdy ho plnil na sto procent.
Dodnes si pamatuji, jak jsem do tohoto
parku chodil se svou matkou na prochéazky,

kdyZz jsem byl dité. Nejvétsim diavodem,
pro¢ m¢ snahy o zbourani parku roz¢iluji, /£

je fakt, Ze v této Casti meésta se nevyskytuji
z4dné jiné oblasti, kam by maminky s
détmi mohly chodit. Neni zde hiist¢ a
nejblizsi plocha zelen€ je na druhém konci
mgésta.

Naproti tomu obchodni centrum v této
casti mesta jiz jedno je a pamatuji, ze pfi

jeho otevieni ztratila své zivobyti vétSina
malych Zivnostniki v oblasti. Dalsi

-----

nich. Doufam, Ze své rozhodnuti jesté
ptehodnotite a zvazite vSechna fakta.

S pozdravem \[
Jan Zaskocil

[
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META" Inkluzivni 3kola

1.4 Motivacni dopis
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CHCE TO MNOoTIWACKL Dopis

- prikladame ke strukturovanému Zivotopisu

- je soucasti zadosti o praci (strukturovany Zivotopis, motivaéni dopis)

Charakter dopisu:
& vystizny
« piehledny
%  zajimavy
« strucny
+ relevantni

Funkce motiva¢niho dopisu:

snaha informovat vysvétleni

budouciho presvédceni diivodd, pro¢ ma
zameéstnavatele o zameéstnavatele, ze je uchazeg o praci
uchazeci uchaze¢ tim nejvhodnéjsim zajem

kandidatem na tuto pozici

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni 3kola

Nalezitosti motiva¢niho dopisu:

eadresa zaméstnavatele ( pfijemce textu )

emisto a datum vyhotoveni dopisu

eosloveni adresata

\

v

esamotny text motiva¢niho dopisu

erozloucneni

evlastnoru¢ni podpis

eadresa uchazece o pracovni pozici

« Jan Blaha, Masarykova 21, 460 01 Liberec

« Liberec 12. 12. 2016

* Vazeny pane Blaho,

* reaguji na vami inzerovanou nabidku préace na pozici spravce pocitacové
sité.

* S pozdravem

* Jan Vlasak.

« Jan Vlasak, Wolkerova 25, 460 01 Liberec

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.

o



META" Inkluzivni 3kola

4. UKOL: Vyberte si jednu z nabizenych pracovnich pozic, preététe si otazky a pisemné
odpovézte, proc¢ byste byli tim nejvhodnéjSim kandidatem pravé vy.

Nabidka pracovnich pozic:

e Policista/ policistka

e OsSeti‘ovatel/ oSetirovatelka zvirat v utulku
e Zdravotni sestra/ bratr

e Prodavac/ prodavacka

e CiSnik/ servirka

* Pro¢ bych mél/a ziskat danou pracovni pozici prave ja?

* Proc¢ si myslim, Ze jsem pro danou pracovni pozici ten nejlepsi?

» Cim muzu prave ja prispét svému potencionalnimu zameéstnavateli? ]

» Jaké zkuSenosti mam pro to, abych byl/a na dané pracovni pozici Gspésny/a?

A.1 Jsem vhodnym kandididtem na pracovni pozici ............coveiiiiiiiiiieiiannnannn. , nebot’ mam
dlouholeté ZKuSenosti v ODOIU .. ...
A.2 Vé&tim, Ze bych byl/a pro vasi firmu pfinosem v oblasti/ 0boru .............cccooveveieiiencieiee ,
T OZ e
A.3 Po nekolikamésicni stazi v zahranici si dovoluji tvrdit, Ze bych byl tim nejvhodnéjsim
kandidatem Na POZICT .....ueineineie et ,nebot’ ...,

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola -~

D.3  Vzhledem  knékolikamésiéni  praxi Vv zahranici  firmé mam  velmi  dobré

ZRUS IO « . e e ettt

5. UKOL: Dopliite ustalené formulace v souvislosti s uvedenymi pracovnimi pozicemi:
(pro¢ mam zajem o praci na dané pozici, vychazejte z doporucenych frazi — viz tabulky)

Projekt Program na podporu pegagogickych pracovnikd pri préci s Zaky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedku Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy CR.

MINISTERSTVO SKOLSTVI
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META" Inkluzivni &kola

Revizor MHD

Statni maturitni zkouska z CJL — nacvik motivaéniho dopisu

Ustalené formulace:
Osloveni — 5. padem: (Pozn. osloveni vidy oddélujeme cdrkou, ddle pokracujeme malym pismenem!!!)

e VaZeny pane Novaku,

e VaZena pani Beranova,

e VaZena pani reditelko,

e VaZeny pane Fediteli,

e Pane naméstku,

e Pane primatore,

e Vaieni, (obecné osloveni)

Fraze vhodné na uvod motivaéniho dopisu:

¢ Reaguji na vasi nabidku prace...

¢ Reaguji na inzerat zverejnény...

e Rad/a bych se uchazel/a o vimi nabizenou pozici...

e Zaujal mé inzerat, ve kterém hledate...

e Podle zverejnénych poZzadavki se povazuji za vhodného kandidata na pozici...

e Mél bych zajem o brigadu, kterou inzerujete na...

e Mam zijem o praci ve vasi spoleénosti, nebot’...

e Zajimam se o praci...

e Nabidka vasi spole¢nosti mé zaujala, nebot’...

Fraze staté:

o Mezi mé dosavadni tspéchy patti...

e Orientuji se v oblasti...

e Béhem studia jsem ziskal/a praxi...

e Mymi hlavnimi pfednostmi jsou ...

e Mezi moje silné stranky patii prave...

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola

e Vérim, Ze bych byl/a pro vasi spole¢nost piinosem v oblasti ...

e Byl bych pro vas prinosem, protoZze...

e Mam zkuSenosti v oblasti....

o Béhem studia jsem vykonaval praxi....

o Ovladam (napi. praci s PC, jazyky) ....

e Disponuji....

e Mezi mé kladné vlastnosti patii ....

e K mym silnym strankam patfi....

e  Mymi pirednostmi jsou.....

e Z predchoziho zaméstnani mam zkuSenosti....

Fraze vhodné na zavér motivaéniho dopisu:

Pokud vas informace o mné zaujmou, budu se téSit na pripadné setkani.

Rad/a se dostavim na osobni pohovor.

e Pokud vas ma zadost zaujme, rad/a si s vami o svych predpokladech pro tuto praci
promluvim osobné.

e Rad/a zodpovim pripadné dotazy na osobni schiizce.

e Rad/a vam o sobé poskytnu blizsi informace na osobnim pohovoru.

e Rad/a bych své schopnosti vyuzil/a ve prospéch vasi spole¢nosti....

e Zaroven vam v priloze posilam sviij strukturovany Zivotopis.

e Piedem dékuji za posouzeni mé Zadosti.

e S piranim hezkého dne....

e Piedem dékuji za brzkou odpovéd'....

e S pozdravem.....

Dilezita pravidla p¥i psani motiva¢niho dopisu:

s vzdy vychazime z vychoziho textu (reagujeme na uvedenou nabidku pracovni pozice)
¢ rozsah pisemné prace — minimalné 250 slov, maximalni pocet slov neni stanoven

+» dodrzZte v§echny nalezitosti dopisu

«» vyuzijte fraze, které jsou uvedené v tabulkach

Doporuceni:

¢ drzte se vzdy zadaného tématu (hodnoceni - oblast 1A)
¢ vzdy dodrzte slohovy utvar (hodnoceni - oblast 1 B)

R/
0.0

Vv ptipad€, Ze jste si vybrali jedno z maturitnich témat dfiv, nez stanovuje ¢asovy limit (25
minut), pfipravte si osnovu dopisu

R/
0.0

piSte nanecisto na posledni stranu archu se zadanimi
po 25 minutach piste do Cistopisu, ktery obdrzite od zadavatele

X3

A

X3

%

Vv pritbéhu psani pracujte s povolenymi pomtickami — Pravidla ¢eského pravopisu

X3

%

hlidejte si Cas urceny k napsani pisemné prace
celou praci si po dokonceni pfectéte a zkontrolujte

R/
0.0

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola -~

Zadani pro nacvik motivaéniho dopisu k SMZ z CJL

6. UKOL:

vyberte si jedno ze zadani a nejprve si pripravte osnovu motivacniho dopisu
poté napiSte motivacni dopis

vyuZijte informace uvedené ve vychozim textu

pii psani pouZijte tabulky s frazemi

O o% o%
L X X X 4

X3

S

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pFi praci s Zaky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva Skolstvi, mlddeZe a télovychovy CR.
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META” Inkluzivni &kola

VYCHOZI TEXT
Pro mezinarodni sit’ luxusnich hotelti v Recku hledame sezonni pracovniky na pozici
animator/animatorka, ktefi se budou starat o kulturni program pro hotelové hosty

Profil kandidata:

* ochota, prijemné a profesionalni vystupovani

* spolehlivost a organizovanost

* nutna znalost AJ + NJ/FJ na komunikativni Girovni

* flexibilita

» komunikativnost a ochota cestovat a poznavat nova mista

Nabizime:

* pracovni doba 6 dnti v tydnu (8-9h denn€; ptescas je placen zvlast)

* ubytovani a stravovani (tfikrat denng)

* zdravotni a socialni pojisténi zajisténo

* zahajeni pracovniho pomeéru v poloviné dubna 2012

* prfijemné pracovni prostfedi mezinarodniho luxusniho hotelu (www.fajn-brigady.cz)

Zpracovani: motivacni dopis zajemce o pozici uvedenou ve vychozim textu

e Nejprve si pripravte osnovu, na zakladé které napiSete motivacni dopis, jimZ budete
reagovat na jeden z vychozich texti.

Dopliite:

Adresu zaméstnavatele (piijemce teXtu) (L ). ..ot
Adresu uchazete 0 pracovni POZICT (2 ) ..vvriirini it e
Misto a datum vyhotoveni dopistu (13 )......ouiririit i
OS10oVENT adreSAta (4 ). ...ii it

Text motivaGniho dopiSu (57 ). .uie i

ROZIOUCENT (B) ...vintiii it e e e

V1astnorulnid POAPIS (9) .. veuriniitii ittt e e e

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola

Motivacni dopis

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola

Hodnoceni:
1A- 1B-
2A- 2B -
3A- 3B -

Celkovy pocet bodu:

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni 3kola

Osobni dopis
e dopis, ktery piSeme kamaradovi, ¢lenu rodiny, znamému apod.

e muzeme psat neformalné nebo neutralné
e mgéli bychom se vyvarovat hrubym nebo vulgarnim vyrazim

Osobni dopis u SMZ z CJL - Kli& k aspéchu

¢+ co nejpresnéji dodrzte zadani, které si vyberete
«» drzte se vzdy tématu
+ dodrzte slohovy utvar

Cisti osobniho dopisu:

misto a datum, kdy byl dopis napsan

osloveni osoby, které piSeme (adresat)

text osobniho dopisu rozdélen na nékolik odstavei (avod, hlavni text a zavér)
rozlouceni (miiZe byt soucasti zavéru)

podpis

adresa pisatele

ogkrowihE

Pamatujte!!!

Minimalni pocet slov u psani osobniho dopisu u maturity z ¢eského jazyka je 250 slov!!!

e pocet slov mirn¢ piekrocte

—

miniméina 250 slov ] [ maximalné 300 slov ( doporuceni ) ]

VZOROVE ZADANI

Téma: ,,Zivot je zména!*

Zpracovani: Dopis kamaradovi / kamaradce 0 zménach, které nastaly od doby, kdy jste sedéli v jedné
lavici.

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik( pfi praci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovén z prostfedk( Ministerstva $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola

Prectéte si text a reagujte na ikoly pod textem

Liberec 10. 12. 2016
Srdecn¢ Vas zdravim, pane profesore,

verim, Ze se stale teéSite pevnému zdravi a veselé mysli. Je to uz nékolik let, co jsme se naposledy
vidéli na vyroénim setkdni maturantii Geskolipského gymnédzia tfidy 4. A po deseti letech. Cas
neuprosné bézi, a tak v letoSnim roce uplyne od slozeni nasi zkousky dospélosti jiz dvacet let. Rad
bych Vas touto cestou pozval na vyro¢ni setkani abiturientl, tentokrat konané v Liberci v pfijemném
prostfedi Restaurace pod Kastany. Pro vSechny zGcastnéné je kromé pohosténi rovnéz zajisténo
ubytovani v nedalekém hotelu.

Bude nam vSem potéSenim Vas opét vidét a zavzpominat na staré Casy, kdy jsme sed€li
v lavicich pfed Vasi katedrou. Prosim touto cestou o potvrzeni Vasi ucasti na uvedeném setkani na
nize uvedenou adresu. V piipad¢ potieby pro Vas zajistim i odvoz domt.

Predem dekuji za vas zajem a potvrzeni Gcasti.

S uctou Vas byvaly student Petr Skala

Petr Skala
Lesni 55
Liberec 1
46001

7. UKOL:
Odpovézte jménem profesora na uvedené pozvani, kterého se:
a) zaCastnite a vyuzijete nabidku ubytovani v hotelu

b) nezhcastnite, nebot’ odjizdite na zahrani¢ni dovolenou

Odpoved:

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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META" Inkluzivni &kola

Metodicka doporuceni - dopis

PFi nacviku slohového Utvaru ( dopisu ) vramci pfipravy studenta s OMJ ke SMZ z CIL nejprve
studentovi predstavime dany slohovy Gtvar. Na zdkladé vlastni zkuSenosti student charakterizuje
dopis — ufedni, osobni, postihne zakladni rozdily mezi témito dvéma druhy dopisa.

Pti ndcviku psani dopisu vénujme pozornost predevsim dopisim Urednim vzhledem ke skutecnosti,
Ze se objevuji v centrdlnich zadanich PP velmi ¢asto ( napf. motivacni dopis, otevieny dopis ).

Na konkrétnich prikladech pfedstavime jednotlivé ¢asti Uredniho dopisu. PFi praci s pracovnimi listy
ovérime, zda student pochopil kompozici Uredniho dopisu. Nezapominejme na jazykové prostiedky
administrativniho funkéniho stylu a ustdlené formulace.

V dal$i fazi nacviku tohoto slohového utvaru predstavime studentovi zdkladni pozadavky pro
vypracovani pisemné prace SMZ z CJL ( ¢asovy limit pro napsani PP, vhodnou volbu tématu, zadani
dopisu a praci s vychozim textem ).

Vystupem by méla byt samostatna slohova prace studenta ( PP ), kterd by odpovidala poZadavkim
centralniho zaddani.

Odkazy a zdroje:

e http://prace.rovnou.cz/motivacni-dopis.html
e Www.novamaturita.cz
e Krausové, Z. a kol.: Cesky jazyk 9 (uéebnice pro ZS a viceleta gymnazia ), Fraus, Praha 2006

Projekt Program na podporu pedagogickych pracovnik pfi préci s Zéky cizinci VII je
spolufinancovan z prostfedkl Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR.
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